
Microsoft Teams のセットアップ方法（パソコン版の詳細） 

 

・以下のアドレスへアクセスすると、以下の画面になります。 （「Teams」で検索してもＯＫです） 

（https://products.office.com/ja-jp/microsoft-teams/download-app） 

中央の「デスクトップ版の Teams をダウンロード」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（以下は Microsoft Edge の例です。その他のブラウザでも、同様の作業を行ってください） 

 

クリックすると、画面下に以下の表示が出るので、「保存」をクリック 

 

 

 

 

ダウンロードが完了したら、「実行」をクリック 

 

 

 

ここをクリック！ 

ここをクリック！ 

ここをクリック！ 

https://products.office.com/ja-jp/microsoft-teams/download-app


しばらく（1～2 分程度）待つと、以下の画面が出るので、 

文字列が表示されている場合はいったんすべてを削除して、 

ユーザー名を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次に、仮パスワードを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワードを設定します。 

「現在のパスワード」には先ほど入力した 

仮パスワードをもう一度入力します。 

「新しいパスワード」にはあなたの考えた 

パスワードを入力します。 

「パスワードの確認入力」には 

「新しいパスワード」と同じものを入力します。 

（大文字・小文字・数字を１つ以上含み、 

８文字以上でパスワードを作ってください。） 

※ここで作成したものは、忘れないよう、また 

取り扱いに注意して、各自で管理をお願いします。 

 

この画面が出たら、「組織がデバイスを管理できるようにする」の 

チェックを外し、右下の「はい」をクリック 

 

（もし外し忘れた場合でも、皆さんに影響がないように 

設定してありますので、安心してください。） 

 

 

 

 

文字列がある場合はいったんすべて削除して、 

プリントのユーザー名を入力してから、下のサインインをクリック 

プリントの仮パスワードを入力して、

右下のサインインをクリック 

チェックが外れていることを確認して、

右下の「はい」をクリック 



「準備が完了しました」の画面は「完了」をクリックして進めます。 

 

進めるとまず、 

右の画面になるので、 

「ＯＫ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「OK」をクリック 



Teams の初期設定（1 回のみで、次回以降は必要ありません。） 

画面の右上にある丸いアイコンをクリックすると、メニューが出てきます 

このメニューの中の、「設定」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「アプリケーションの自動起動」と、 

「閉じる時に、アプリケーションを実行中の

ままにする」のチェックを外す 

（右の画面のような状態）にしたら、 

右上の×をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

これで設定は終了です。 

 

 

困ったときの解決法（ＰＣ版） 

○使っていて、右の画面が出た場合、 

「キャンセル」で大丈夫です！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリック 

ここをクリック 

チェックが外れていることを確認

して、最後に右上の×をクリック 

ここをクリック！ 


